DYREETOR WEIHEROWSKIEGO CENTRUM KULTURY W WEJHEROWIE
UL, SOBIESKIEGO 255, 84-200 WEJHEROWO
poszukuje pracewnika na stanowisko:

ANTMATOR i KOORDYNATOR WYDARZEN
OFERTA Z DNIA 03.86.2025 1.

Wymagania:

oo~ O b

wyksztalcenie wyzsze min. licencjat (cenne typu: pedagogiczne, psychologia
spoteczne, kulturoznawstwo, studia artystyczne)

dodatkowo promowane bedzie do$wiadczenie zwigzane z akiywnoscig
dydaktyczna i spoteczna oraz animacjg kultury, wystawiennictwem, w tym réwniez
nabyte w NGO

kreatywnoédé

dobra znajomosé MS Office

otwarto$¢ na prace w innych godzinach czasu pracy niz standardowe;
umiejetnosé wspolpracy w zespole

umigjetnosé w nawiazywaniu relacji

odpornosé na stres

zaswiadczenie o niekaralnosci

Podstawowy zakres ezynnodci na stanowisku:

1

10
11

12
13

animacja dzialan kulturalnych w Kamienicy Sztuki wraz z koordynacja wydarzen
w Filharmonii Kaszubskie] 1 przestrzeni miejskie;

koordynowanie wydarzen i aktywnosct grup tworczych w ramach oferty klubu
miodziezowego WCK oraz oferty we wspdtpracy z koordynatorem sekcji
podejmowanie inicjatyw zwigzanych z partycypacja spoleczng w kulturze,
angazowanie $rodowiska lokalnego, érodowisk z niepelnosprawnosciami
organizacja wystaw i ekspozyciji prezentowanych w Kamienicy Sztuki,
kameralnych wydarzen typu recital, spotkania autorskie oraz wspolpraca przy
wystawach organizowanych w obiekcie Filharmonii Kaszubskiej

dbatos¢ 1 bezposredni nadzér nad mieniem w Kamienicy Sztuki

dbalosé o bezpieczenistwo uczestnikow zajeé, wydarzen i goset hotelowych
tworzenie 1 aktualizacja list uczestnikdéw zaje¢ artystycznych, kontrola ptatnosci

1 wplat za zajecia, prowadzenie dokumentacji 1 przygotowywanie umow
zwigzanych z zakresem zadan stanowiska

tworzenie raportow wraz z zestawieniem danych z aktywnosci Kamienicy Sztuki
1 dziatan w jej otoczeniu

wystawianie faktur sprzedazy

obstuga techniczna sfer audio, foto i sprzetu audiowizualnego

wspdldziatanie zgodnie z poleceniem przelozonego w zadaniach realizowanych
w obiekcie Filharmonii Kaszubskiej w ramach zastepstwa za koordynatora sekeji
i realizac)i wydarzen

wspdlpraca z artystami i spolecznodcig lokalng w tworzeniu kultury

efektywna realizacja projektow kulturalnych realizowanych w Kamienicy Sztuki
przez inne dzialty WCK, dzialania zwigzane z organizacja widowni do wydarzen
w Kamienicy Sztuki



Informacjs o warunkaeh pracy na danym stanowisku:
Wymiar czasu pracy: pelny efat.

I miejsce pracy — Wejherowskie Centrum Kultury w Wejherowie,

2 praca przy komputerze, urzadzeniach biurowych,

3 praca w trybie jednozmianowym popotudniowym w godzinach od 12:00 do 21:00,
40 godzin tygodniowo w systemic podstawowym czasu pracy

Wymagane dokumenty:

zyciorys - curriculum vitae,

list motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie zagwiadcezen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

U W N e

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV podpisane osobiscie powinny byé
opatrzone kiauzula: ,,\Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dia potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ,.RODO” —
Rozporzgdzeniem  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1.”

Klauzuia infermacyjna dia kandydata rekrutujgcego na stanowisko w Wejherowskim
Centrum Kultury w Wejherowie

Dzialajgc na podstawie ,,RODO” [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych],
wobec podania przez Panig/Pana danych niezbednych dla potrzeb rekrutacji, prosimy
0 zapoznanie si¢ z ponizszg informacija:

1 Administratorem danych osobowych jest Wejherowskie Centrum Kultury w Wejherowie,
ul. Sobieskiego 255, 84-200 Wejherowo, e-mail: wek@dwek, org.p.

2 Inspektor ochrony danych [IOD]: e-mail: iod@um, wejherowo.pl, tel.: 58 677 71 37, adres

do korespondencji: 84-200 Wejherowo, ul. 12 marca 195

Celem zbierania danych jest realizacja zadan pracodawcey zwiazanych z rekrutacja.

4 Nie przewiduje si¢ przekazywania danych innym podmiotom, nie bedg podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu

5 Ma Pani/Pan prawo dostgpu, sprostowania oraz usuniecia swoich danych osobowych,
ograniczenia ich przetwarzania, do ich przenoszenia, prawa do wyrazania sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo do cofnigeia kazdej wyrazonej
zgody w kazdym czasie z zastrzezeniem, ze cofniecie zgody nie ma wplywu na zgodnosé
z prawern przetwarzania danych, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

W



6  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, zajmujacego sie
ochrong danych osobowych, w sytuacji uznania, ze dane przetwarzane sg niezgodnie
z przepisami prawa.

7 Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Administratora wynika
z okreslonych przepiséw prawa.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie dokumentéw aplikacyjnych na e-mail:
kadry@wck.org.pl lub na adres WCK: ul, Sobieskiego 255, 84-200 Wejherowo, w terminie
do dnia 18.06.2025 r. do godz. 16.00. Decyduje data wplywu oferty. Aplikacje. ktore wplyng
do WCK po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dyrektor Wejherowskiego Centrum Kultury zastrzega mozliwosé rOZmowy
kwalifikacyjnej tylko z wybranymi kandydatami.

Dokumenty kandydatow bedg przechowywane w Dziale ksiggowo-administracyjnym WCK
przez okres 30 dni od zakonczenia procesu rekrutacji. W tym okresie kandydaci bedg mogli
dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw. Wejherowskie Centrum Kultury nie odsyla
dokumentéw kandydatom. Po uplywie okresu w/w nicodebrane przez kandydatéw dokumenty
zostang protokolarnie zniszczone.




