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Wejherowo, dnia 12.03.2020

Zarzadzenie nr 4/2020
Dyrektora Wejherowskiego Centrum Kultury
z dnia 12 marca 2020 roku

W sprawie wprowadzenia w Wejherowskim Centrum Kultury dziatat organizacyjnych
zwigzanych z wystepowaniem wirusa COVID-19 w Polsce.

Na podstawie Komunikatu Wojewody Pomorskiego z dn. 11.03.2020r. oraz decyzji
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dn. 11.03.2020r.

Dyrektor Wejherowskiego Centrum Kultury
Zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1
W zwiazku z sytuacjg wystepowania wirusa COVID-19 w Polsce, w trosce o wspolne
bezpieczenstwo zdrowotne, zawieszam w Wejherowskim Centrum Kultury organizacje
wydarzer artystycznych i dziatalno$¢ edukacyjna na terenie Filharmonii Kaszubskiej i poza
nig do odwofania.

§2.

1. Zobowiazuije sie Kierownika Dziatu Administracyjno-Technicznego Wejherowskiego
Centrum Kultury do przekazania treci zarzadzenia kierownikom komorek
organizacyjnych WCK oraz pracownikom zajmujacym samodzielne stanowiska pracy.

2. Zobowiazuje sie kierownikéw komdrek organizacyjnych WCK do zapoznania
podlegtych pracownikéw z trescig niniejszego zarzadzenia.
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§ 3.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia petni Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego WCK

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zyciu z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 4/2020
Dyrektora Wejherowskiego Centrum Kultury
z dnia 12 marca 2020 roku

W zwigzku z aktualnymi zagrozeniami w Wejherowskim Centrum Kultury wprowadzone
zostajg nastepujgce dziatania organizacyjne majace na celu ograniczenie zagrozenia
zarazenia sie wirusem COVID-19:

1. Na stronie internetowej Wejherowskiego Centrum Kultury oraz w widocznym miejscu
przy wejsciach do budynku Filharmonii Kaszubskiej, nalezy umiesci¢ informacje
skierowang do klientéw Wejherowskiego Centrum Kultury o nastepujacej tresci:

- w miare mozliwosci wszelkie wnioski nalezy sktadac telefonicznie, drogg elektroniczna
na adres email: wck@wck.org.pl, za$ dokumenty ktére musza zostac przyjete w formie
papierowe] nalezy wystaé za posrednictwem poczty papierowej lub ztozy¢é w
pomieszczeniu ochrony przed pracownikiem Wejherowskiego Centrum Kultury

- Pomieszczenie ochrony jest jedynym miejscem przyjmowania dokumentéw, co
oznacza, ze dokumenty nie bedg przyjmowane, ani przegadane przez pracownikow
Wejherowskiego Centrum Kultury bezposrednio w biurach na prosbe i w obecnosci
klientow Wejherowskiego Centrum Kultury

- w celu uzyskania informacji o aktualnym stanie sprawy nalezy kontaktowac sie z
whasciwym merytorycznie pracownikiem wytgcznie drogg telefoniczng lub przy uzyciu
elektronicznej skrzynki wck@wck.org.pl

2. Stanowisko Przyjmowania Dokumentéw jest odgrodzone i stanowi bezpodrednia bariere
pomiedzy klientem a pracownikiem,

3. Pulpit podawczy przy Stanowisku Przyjmowania Dokumentéw jak i klamki majg byc
okresowo dezynfekowane,

4. Pracownicy dyzurujacy odbiera¢ bedzie dokumenty w rekawiczkach,

5. Pozostali pracownicy po zapoznaniu sie ze ztozonymi dokumentami powinni niezwtocznie
umy¢ rece.

6. Na korytarzach Wejherowskiego Centrum Kultury w widocznych miejscach wywieszone
bedg informacje na temat sposobow przeciwdziatania zagrozeniu zarazenia sie wirusem
COVID — 19 znajdujace sie na stronach Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a w tazienkach
dodatkowo instrukcje mycia rak.
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7. Pracownicy Wejherowskiego Centrum Kultury wyjezdzajacy prywatnie za granice proszeni
sg o poinformowanie Pracodawcy o tym fakcie wraz ze wskazaniem kraju pobytu,

8. W celu przeciwdziatania wirusowi COVID-19, Pracodawca moze poleci¢ pracownikowi
wykonywanie, przez czas oznaczony pracy okreslonej w umowie o prace, poza miejscem
jej wykonywania, zwanej dalej ,praca zdalng”,

9. Polecenie moze zosta¢ wydane w szczegdlnosci w przypadku:

—> wczedniejszego przebywania pracownika w rejonach wystepowania koronawirusa w
tym przypadku powrotu pracownika z wyjazdu zagranicznego;

—> pogorszenia stanu zdrowia pracownika, charakterystycznego dla objawéw zarazania
koronawirusem oraz w innych przypadkach okre$lonych w komunikatach Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.

10. W przypadkach o ktérych mowa wyzej nalezy przekaza¢ informacje Kierownikowi
jednostki przy uzyciu skrzynki elektronicznej albo drogg telefoniczng, a nastepnie
potwierdzi¢ przy uzyciu elektronicznej skrzynki.

11. Pracodawca podejmuje decyzje o poleceniu pracownikowi wykonywania pracy zdalnej,
uzgadnia z pracownikiem zakres i czas trwania pracy zdalnej. Jednorazowo okres ten nie
moze przekroczy¢ 14 dni kalendarzowych,

12. Bezposredni przetozony pracownika utrzymuje kontakt z pracownikiem wykonujgcym
prace zdalng i nadzoruje efekty tej pracy.
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