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Etjj?ggéjzseki R Rzeczpospolita :
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny - Polska

Wejherowo, 31.10.2019r.

(miejscowosé i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Wejherowskie Centrum Kultury
ul. Sobieskiego 255

84-200 Wejherowo

NIP 588 10 06 352

Wejherowskie Centrum Kultury realizuje jako Partner projekt ,, Terapeutyczne Przedszkole dla
Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi” w ramach Osi Priorytetowej 3. Dziatania
3.1. Edukacja przedszkolna.

Wejherowskie Centrum Kultury zaprasza do ztozenia ofert na:

Prowadzenie zaje¢ terapeutycznych wyréwnujacych stwierdzone deficyty u dzieci z
niepelnosprawnosciami, bedacymi wychowankami Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego nr 2 dla Nieslyszacych i Slabostyszacych w Wejherowie w zakresie
Arteterapii i Bajkoterapii - w ramach projektu pn.: ,, Terapeutyczne Przedszkole dla
Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi” wspélfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

1. Podstawowe informacje:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w ramach projektu ,, Terapeutyczne Przedszkole dla
Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi”, ktory jest realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 3. Dziatania 3.1. Edukacja przedszkolna zgodnie z nastepujacymi przepisami:

- art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z
pézn zm.);

- zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

- zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej] wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro w
Wejherowskim Centrum Kultury z dnia 16.10.2018 r.
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2. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Wejherowskie Centrum Kultury, ul. Sobieskiego 255, 84-200 Wejherowo, 58 672 27 75
Osobg upowazniong do kontaktu w sprawie zamowienia jest :

Pani Anna Pobtocka — tel. 58 672 27 75 (wew. 73) e-mail: projekty@wck.org.pl

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamoéwienie obejmuje: Prowadzenie zajg¢ terapeutycznych wyréwnujacych stwierdzone
deficyty u dzieci z niepelnosprawnosciami bedgcymi wychowankami Specjalnego Osrodka
Szkolno — Wychowawczego nr 2 dla Niestyszacych i Stabostyszacych w Wejherowie w ramach
projektu pn.: ,Terapeutyczne Przedszkole dla Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami
Edukacyjnymi” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Projekt
realizowany w ramach Osi Priorytetowej 3. Dziatania 3.1. Edukacja przedszkolna
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Przedmiot zaméwienia sklada si¢ z I1 zadan:

Zadanie | — Prowadzenie zaje¢ Arteterapii - obejmuje kompleksowe przeprowadzenie zajec
grupowych dla 7 dzieci w wieku przedszkolnym, ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
bedacymi wychowankami Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego nr 2 dla
Niestyszacych i Stabostyszacych w Wejherowie wykorzystujac minimum 2 roézne dziedziny
tworczos$ci w tym sztuki plastyczne, zapewniajac wszystkie niezbgdne elementy umozliwiajace
przeprowadzenie zajec.

Oczekiwane efekty ksztalcenia w odniesieniu do uczestnikow zaje¢: rozwijanie wiasnych
dziatan tworczych, poprawa: pobudzenia sensorycznego - wielozmystowego postrzegania,
pozawerbalnego porozumiewania si¢, uzewnetrznienia wlasnych przezyc.

Laczna liczba godzin zaje¢ w ramach zamdwienia - 336 w tym:

- w 2019 roku — 56 godzin przez 2 miesigce srednio: 7 godzin w podziale na 2 dni w tygodniu;
- w 2020 roku — 196 godzin przez 7 miesi¢cy Srednio: 7 godzin w podziale na 2 dni w tygodniu;
- w 2021 roku — 84 godziny przez 3 miesigce $rednio: 7 godzin w podziale na 2 dni w tygodniu;
Przy czym zajecia realizowane W dni nauki szkolnej w przedziale od poniedziatku do piatku,
maksymalnie do godziny 15:00.

W ramach przyjetego wynagrodzenia osoba prowadzaca zajecia bedzie dodatkowo
zobowigzana do nalezytego udokumentowania prowadzonych zaje¢ poprzez prowadzenie listy
obecnos$ci, wypetnienie dziennika zaj¢¢ oraz przygotowywanie i opracowanie indywidualnych
kart obserwacji dzieci, majacych na celu zbadanie przyrostu wiedzy i umiejgtnosci w trakcie
realizowanych zaje¢. Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci bedzie prowadzona na podstawie testu
diagnostycznego na poczatku i koncu realizacji.

Szczegotowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony w porozumieniu z wybranym Wykonawca,
dostosowany do planu zaje¢ przedszkolnych w SOSW w Wejherowie. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do dokonania zmian w harmonogramie w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia rowniez po przeprowadzeniu konsultacji z Wykonawca.

Zadanie Il — Prowadzenie zaje¢ Bajkoterapii — obejmuje kompleksowe przygotowanie i
przeprowadzenie zaj¢¢ grupowych w formie spektakli dla 7 dzieci w wieku przedszkolnym, ze
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specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, bg¢dacymi wychowankami Specjalnego Os$rodka
Szkolno — Wychowawczego nr 2 dla Niestyszacych i Stabostyszacych w Wejherowie
zapewniajagc wszystkie niezbedne elementy umozliwiajace przeprowadzenie zajgc,
zapewniajac aktorow do zajeé, przygotowanie scenariuszy i aktordéw, a takze niezbgdnych
aranzacji i rekwizytow.

Oczekiwane efekty ksztatcenia w odniesieniu do uczestnikdw zaje¢: rozwo6j wyobrazni,
kreatywnoS$ci, wzbogacone stownictwo, rozwigzywanie probleméw doswiadczonych w
realnym zyciu.

Laczna liczba godzin zaje¢ w ramach zamowienia — 60 godzin = 12 spektakli x 5 godzin w
tym:

- w 2019 roku 10 godzin przez 2 miesigce — 1 raz w miesigcu po 5 godzin;

- w 2020 roku 40 godzin przez 8 miesiecy — 1 raz w miesigcu po 5 godzin;

- w 2021 roku 10 godzin przez 2 miesigce — 1 raz w miesigcu po 5 godzin;

Przy czym zajecia realizowane w dni nauki szkolnej w przedziale od poniedziatku do piatku,
maksymalnie do godziny 15:00.

Szczegolowy harmonogram zajeé zostanie ustalony w porozumieniu z wybranym Wykonawca,
dostosowany do planu zaje¢ przedszkolnych w SOSW w Wejherowie. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do dokonania zmian w harmonogramie w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia rowniez po przeprowadzeniu konsultacji z Wykonawca.

W ramach przyjetego wynagrodzenia osoba prowadzaca zajecia bedzie zobowigzana do
nalezytego udokumentowania zaje¢ poprzez sprawdzenie listy obecnosci, wypehienia
dziennika zajg¢ oraz przygotowania i opracowania indywidualnych kart obserwacji dzieci,
majacych na celu zbadanie przyrostu wiedzy i umiejetno$ci w trakcie realizowanych zajec.
Weryfikacja wiedzy i umieje¢tnosci bedzie prowadzona na podstawie testu diagnostycznego na
poczatku 1 koncu realizacji.

4. Miejsce realizacji: Co do zasady zajecia odbywac si¢ beda w Wejherowskim Centrum
Kultury/Filharmonii Kaszubskiej, ul. Sobieskiego 255, 84-200 Wejherowo w sali odpowiednio
przystosowanej do realizacji zaje¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca
realizacji zaje¢ ze wzgledu na warunki adaptacyjne uczestnikow zachowujac warunek
przystosowania sali, 0 czym poinformuje Wykonawcg w formie pisemnej minimum 1 dzien
przed zajgciami. Obszar realizacji nie przekroczy obrebu Wejherowa.

5. Rodzaj zaméwienia: ustuga.

6. Nazwa i kod okreslony we Wspdélnym Slowniku Zamowien (CPV):
80110000-8 Ustugi szkolnictwa przedszkolnego

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia:
W postepowaniu mogg wzigc udziat Wykonawcy spelniajacy nastgpujace warunki:
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Dla zadania I:

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia w tym posiadanych
kompetencji zawodowych i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony jesli Wykonawca wykaze ze:

- przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci (lub wykonywania przedmiotowych
czynno$ci) jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 30 godzin z zakresu Arteterapii dla dzieci
w wieku przedszkolnym o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

- posiada wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub podyplomowe pedagogiczne uprawniajgce
do prowadzenia zaj¢¢ lekcyjnych,

- posiada aktualne zaswiadczenia lub certyfikaty potwierdzajace uprawnienia do prowadzenia
zajec¢ z zakresu Arteterapii.

W przypadku Wykonawcy dysponujacym osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia
Zamawiajacy powyzszy warunek uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
co najmniej jedng osobg spelniajgca jednoczesnie wszystkie wyzej wymienione warunki, lub
sam jako osoba fizyczna spetnia powyzsze wymagania.

Jako godzing Zamawiajacy rozumie godzing lekcyjng opisang w Rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegoétowej organizacji publicznych
szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 590).

Na potwierdzenie spetlnienia warunku Wykonawca winien do oferty przedlozy¢ wykaz
przeprowadzonych godzin dotyczacych Arteterapii w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci (lub wykonywania
przedmiotowych czynnosci) jest krotszy — w tym okresie co najmniej 30 godzin z zakresu
Aurteterapii wraz z podaniem ich dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zalagczeniem dowodow okreSlajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow
— o$wiadczenie. Wszystkie godziny nalezy uja¢ w wykazie godzin, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do oferty przedtozy¢ wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz
z podaniem informacji na temat ich kwalifikacji i wyksztalcenia niezb¢dnego do wykonania
zamoOwienia, a takze doSwiadczenia z podaniem iloéci przeprowadzonych godzin lekcyjnych,
oraz o podstawie do dysponowania tg osoba.

Do powyzszego nalezy zalaczy¢ kopie wydanego dyplomu potwierdzajacego posiadanie
wyksztalcenia wyzszego pedagogicznego lub ukonczenia podyplomowych studiow
pedagogicznych uprawniajacych do prowadzenia zaje¢ lekcyjnych oraz aktualne zaswiadczenia
lub certyfikaty potwierdzajace uprawnienia do prowadzenia zaj¢¢ z zakresu Arteterapii.

Dla zadania Il

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia w tym posiadanych
kompetencji zawodowych i doswiadczenia.
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Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze:

- przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci (lub wykonywania przedmiotowych
czynnosci) jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 30 godzin z zakresu Bajkoterapii dla dzieci
w wieku przedszkolnym o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

- posiada wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub podyplomowe pedagogiczne uprawniajace
do prowadzenia zaje¢ lekcyjnych,

- posiada aktualne zaswiadczenia lub certyfikaty potwierdzajace uprawnienia do prowadzenia
zaje¢ z zakresu Bajkoterapii.

W przypadku Wykonawcy dysponujacym osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia
Zamawiajacy powyzszy warunek uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
co najmniej jedng osobg spetniajaca jednoczesnie wszystkie wyzej wymienione warunki lub
sam jako osoba fizyczna speinia powyzsze wymagania.

Jako godzing Zamawiajacy rozumie godzing lekcyjng opisang w Rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych
szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 590).

Na potwierdzenie spelnienia warunku Wykonawca winien do oferty przedlozy¢ wykaz
przeprowadzonych godzin dotyczacych Bajkoterapii w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci (lub wykonywania
przedmiotowych czynnos$ci) jest krotszy — w tym okresie co najmniej 30 godzin z zakresu
Bajkoterapii wraz z podaniem ich dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow
— oSwiadczenie. Wszystkie godziny nalezy uja¢ w wykazie godzin, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do oferty przedtozy¢ wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz
z podaniem informacji na temat ich kwalifikacji 1 wyksztatcenia niezbednego do wykonania
zamoOwienia, a takze do$wiadczenia z podaniem ilo$ci przeprowadzonych godzin lekcyjnych,
oraz o podstawie do dysponowania tg osoba.

Do powyzszego nalezy zataczy¢ kopie wydanego dyplomu potwierdzajacego posiadanie
wyksztalcenia wyzszego pedagogicznego lub ukonczenia podyplomowych studiow
pedagogicznych uprawniajacych do prowadzenia zaje¢ lekcyjnych oraz aktualne zaswiadczenia
lub certyfikaty potwierdzajace uprawnienia do prowadzenia zaj¢é z zakresu Bajkoterapii.

8. Kryteria oceny oferty:

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert:

1) Cena - Najwigksza ilo§¢ punktow w kryterium otrzyma Wykonaweca, ktory przedstawi oferte
Z Najnizsza cena.

2) Doswiadczenie — Najwigksza ilos¢ punktow w niniejszym kryterium otrzyma Wykonawca,
ktory wykaze najwigksze do$wiadczenie tj. najwigksza ilo$¢ zrealizowanych godzin
lekcyjnych z danego zakresu.
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Kazde z zadan bedzie oceniane osobno zgodnie z powyzszymi kryteriami.

9. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny oferty:

1) Zamawiajacy kazde z poszczegbélnych zadan bedzie ocenia¢ osobno zgodnie z ponizszymi
wagami punktowymi.

2) Zamawiajacy przy przyznawaniu poszczegédlnym ofertom punktacji bedzie sie kierowat
nastepujagcymi wagami punktowymi:

Kryterium nr 1: C - Cena — maksymalnie 80 % = 80 pkt,
Kryterium nr 2: D - Doswiadczenie — maksymalnie 20% = 20 pkt.

3) Przy ocenie ofert wartos¢ wagowa wyrazona w procentach (%) zostanie wyrazona w
punktach (1% = 1 pkt), a wigc Ocena oferty wyrazona bgdzie w punktach.

4) Laczna maksymalna ilo$¢ punktoéw mozliwych do zdobycia przez Wykonawcg wynosi 100.

10. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty:

1) Zamawiajacy bedzie przyznawaé punktacje¢ osobno dla kazdego z zadan.

2) Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium, wedlug nastepujacych zasad:

Kryterium nr 1:
C — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena”, gdzie punkty
wyliczane sg wg wzoru:

C = SMIN y g0 pkt
Cp

Cwmin- najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cg- cena oferty badanej

Kryterium nr 2:

D - Doswiadczenie osob realizujgcych zamoéwienie tj. taczna ilos¢ wykazanych przez
Wykonawce zrealizowanych godzin zaje¢. Oferta z udokumentowang najwyzsza liczba
przepracowanych godzin lekcyjnych otrzyma maksymalng liczbe punkow — 20 pkt, a punkty
dla pozostatych ofert zostang obliczane wedtug nastgpujacego wzoru:

D = 22 x 80 pkt

MAX

Dwmax - oferta z najwiekszym doswiadczeniem tj. wykazang najwyzsza liczbg przepracowanych
godzin lekcyjnych

Dg — do$wiadczenie wykazane w ofercie badanej tj. wykazana w danej ofercie liczba
przepracowanych godzin lekcyjnych.
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3) Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwickszg ilos¢
punktow sposrod ofert nieodrzuconych i spetniajacych wszystkie wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w tresci ogloszenia.
P=C+D
gdzie:
P - taczna liczba punktow,
C - liczba punktéw w kryterium ,,Cena”,
D - liczba punktéw w kryterium ,,Do§wiadczenie”

Jezeli dwie lub wigcej ofert beda przedstawialy taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny
ofert, Zamawiajacy spos$rod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

11. Przygotowanie oferty:

1) Oferte nalezy przygotowac pisemnie w jezyku polskim zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Termin zwigzania z oferta Wykonawcy wynosi 30 dni.

3) Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Kopie dokumentacji
przedktadanej przez Wykonawce powinny zostaé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez osoby do tego uprawnione.

4) W sktad oferty wchodzg: formularz ofertowy, wykaz godzin, wykaz osob, oswiadczenie
Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku powigzan osobowych
lub kapitatowych, Klauzula informacyjna RODO, oswiadczenie pelnomocnictwo - jesli
dotyczy — wraz z wymaganymi w poszczegélnych zatacznikach dokumentami.

5) Oferta nie zawierajgca formularza oferty nie bedzie w ogole rozpatrywana. Oferta nie
zawierajaca zatacznikOw zostanie odrzucona.

6) Oferta musi by¢ kompletna, tzn. zawiera¢ wszystkie w/w zataczniki. Wykonawca powinien
dotaczy¢ do oferty dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do
podpisania innych dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 poz. 570 z pdzn.
zm.), a Wykonawca wskazal to wraz ze zlozeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Formularz oferty oraz zalgczniki do formularza oferty powinny zosta¢ ztozone w oryginale,
pozostate dokumenty moga by¢ ztozone w kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentow okre$lonych powyzej sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo,
w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wlasciwy
organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument,
w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego powyzej, wystawiong nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

7) Wykonawcy moga zadawaé pytania dotyczace tresci niniejszego zapytania, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi
najpézniej na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.
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8) Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupehnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy
ztozyli ofert¢ zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej
zmianie tresci zapytania ofertowego.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie (w catosci lub czesci) bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11) Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy.

12) Ceng nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13) Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegaja zwrotowi. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Kkosztow poniesionych przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem 1 ztozeniem ofert.

14) W przypadku powzigcia watpliwosci co do zgodnosci jakiejkolwiek czesci Oferty ze
stanem faktycznym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegdlowego sprawdzenia stanu
faktycznego z przedlozona oferta, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do
wyjasnienia tre$ci dokumentéw lub przedlozenia dodatkowych dokumentow celem
potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty. OdpowiedZz na wezwanie nie stanowi przy
tym uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi wezwania do uzupetnienia oferty.

15) Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte¢ zobowigzany jest do zawarcia
umowy z Zamawiajacym przed terminem realizacji umowy.

16) W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza,
odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca,
ktory uzyskal w postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktow.

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania, na kazdym
jego etapie, przed wyborem ofert.

12. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1) Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Wejherowskiego Centrum Kultury,
ul. Sobieskiego 255, 84-200 Wejherowo, w Sekretariacie do dnia 12.11.2019 r. do godz.
08:30. Koperta z dopiskiem: ,,Prowadzenie zaj¢¢ dla wychowankéw Specjalnego Osrodka
Szkolno — Wychowawczego nr 2 dla Niestyszacych i Stabostyszacych w Wejherowie w ramach
projektu pn.: , Terapeutyczne Przedszkole dla Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami
Edukacyjnymi” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.”

2) Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang przez Zamawiajgcego pozostawione bez
rozpatrzenia.

3) Za moment zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin skutecznego dostarczenia oferty
Zamawiajacemu.

4) Otwarcie ofert nastgpi dnia 12.11.2019 r.

13. Termin realizacji umowy:

1) Okres realizacji:
dla zadania | od 15.11.2019 r. do 30.04.2021 r.
dla zadania Il od 15.11.2019 r do 31.03.2021 r.
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2) Wszystkie istotne postanowienia umowne: Zgodnie z zapisami zatacznika nr 6 do zapytania
ofertowego - dla zadania | - Wzdér umowy, zalacznika nr 7 do zapytania ofertowego - dla
zadania Il — Wzor umowy.

14. Informacje na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitalowych:

Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca potwierdzil, iz nie zachodza powigzania osobowe lub
kapitatowe, o ktérych mowa w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”. W zwigzku z powyzszym wymaga
od Wykonawcy wypelnienia o$wiadczenia, ktore stanowi zalacznik nr 4 do zapytania

ofertowego.

15. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia:

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcey, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych
okoliczno$ci:

1) Wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy Wykonaweca:
a) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spelnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy;

b) w wyniku przejgcia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow;

2) wprowadzone zmiany majg charakter nieistotny;

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia, jesli
wystapig obiektywne okolicznos$ci uniemozliwiajagce Wykonawcy wykonanie ustugi;

4) Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ w harmonogramie w trakcie realizacji umowy po
przeprowadzeniu konsultacji z Wykonawca;

5) wystapienia zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy;

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany osoby, przewidzianej do wykonania
zamoOwienia, przedstawionej w ofercie Wykonawcy, za uprzednig pisemng zgoda
Zamawiajacego na warunkach opisanych w § 6 w tym wystapienia koniecznosci zmiany osob
wskazanych w ofercie ($mier¢, choroba, ustanie stosunku pracy lub inne zdarzenia losowe lub
inne przyczyny niezalezne od Wykonawcy), przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje
przedmiot umowy. Zmiana jest mozliwa pod warunkiem zaproponowania innych o0sob
spelniajacych warunki okreslone w zapytaniu ofertowym;

7) zmiany podwykonawcy, ktory bedzie podmiotem udostepniajgcym zasoby niezbe¢dne do
realizacji zaméwienia. W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany zaproponowaé
innego podwykonawce spetniajgcego warunki okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym wraz z zalaczeniem wszystkich wymaganych o$wiadczen i1 dokumentéw
okreslonych w zapytaniu;

8) wystapienia koniecznosci zmian osoby Wykonawcy, w przypadku gdy Zamawiajacy uzna,
Ze osoba ta nie wykonuje nalezycie swoich obowigzkow. Wykonawca obowigzany jest dokonac
zmiany tej osoby, na inna, spetniajacg warunki okreslone w zapytaniu, w terminie nie dtuzszym
niz 3 dni od daty ztozenia wniosku Zamawiajgcego;
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9) wystgpienia konieczno$ci wprowadzenia zmian spowodowanych nastepujgcymi
okoliczno$ciami:

a) zmiana danych zwigzanych z obstlugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana nr
rachunku bankowego);

b) zmiany danych teleadresowych.

16. Informacja o mozliwosci skladania ofert czeSciowych:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na poszczegolne zadania oraz
na cato$¢ zamowienia.

17. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

18. Informacje o planowanych zaméwieniach ich zakres oraz warunki na jakich zostana
udzielone:
Nie dotyczy.

Zalaczniki:

1) Formularz Ofertowy

2) Wykaz godzin

3) Wykaz osob

4) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz braku
powigzan osobowych lub kapitatowych

5) Klauzula informacyjna RODO

6) Wz6r umowy — zadanie |

7) Wz6r umowy — zadanie Il
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